Priloha é. 1

Plan inventur na rok 2019

Ucetni jednotka: Obec Metylovice
Identifikacni Cislo: 00535991

Vydavajici organ: Starosta obce

Platnost: 15. 12. 2019 — 28. 02. 2020

Ve smyslu zikona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, provadéci vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazki a Smérnice o inventarizaci majetku zavazkd Obce
Metylovice se stanovuje tento plan inventur k provedeni Fadné inventarizace majetku

a zavazku za rok 2019.

I. UVODNI USTANOVENI

1. Inventarizace veskerého majetku a zavazku vlastnickych nebo jinych prav k majetku
V uCetnictvi mésta, bude provedena v souvislosti s fadnou ucetni zavérkou, bude ovéteno,
zda zjistény stav skutecné odpovida stavu v ucetnictvi, v€etné spravného ocenéni.

2. Stav majetku bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou, popiipadé kombinaci
obou metod Vv zavislosti na druhu majetku a zavazka tak, aby byla moznost zjisténé stavy
porovnat s ticetnim stavem.

3. Za provedeni inventarizace a dodrzeni pfislusnych ustanoveni zakontl, provadécich
vyhléasek a smérnic odpovidaji ptedsedové dil¢ich inventarizanich komisi, kazdy na svém
svéfeném useku a kazdy za svéfenou oblast.

4. Clenové inventariza¢nich komisi jsou povinni postupovat dle vyhlasky &. 270/2010 Sb.,
0 inventarizaci majetku a zavazki a dle Smérnice o inventarizaci majetku
a zavazkt obce Metylovice. Za timto G¢elem jsou povinni se s obéma predpisy seznamit.
Hlavni inventarizacni komise je povinna seznamit stouto smeérnici a zdvaznymi
vzorovymi tiskopisy vSechny ¢leny inventarizanich komisi do 20.12.2019.

5. Pfi inventarizaci se postupuje podle schvalené¢ Smérnice k provadeéni inventarizaci
majetku a zavazkt Obce Metylovice ze dne 30. 09. 2011.



Il. TERMINY

1. Inventury pro inventariza¢ni polozky fyzické inventury uvedené v inventurnich soupisech
budou zahajeny dne 31. 12. 2019 a ukonceny dne 20.1.2020. Inventurni soupiSy jsou
zpracovany k 31.12.2019.

2. Inventury pro inventariza¢ni polozky dokladové inventury budou zahajeny 15. 1. 2020.
Tyto inventury jsou povazovany za inventury sestavené ke konci rozvahového dne
(31.12.2019) a nebudou k nim provadény rozdilové inventury. Zpracovani soupist bude
ukonceno dne 15.2.2020.

3. Veskeré inventarizacni a zOcCtovatelné inventarizacni rozdily musi byt prouctovany
nejpozdéji k datu zpracovani ucetni zavérky.

4. Inventarizacni zprava musi byt zpracovana do 28.2.2020.

111. POVINNOSTI DALSICH OSOB

Uklada se:
1. Starostovi a mistostarostovi:
- vytvorit podminky pro provedeni inventarizace majetku a zadvazkl na svych usecich
dle stanoveného ¢asového harmonogramu,

- umoznit praci v inventarizacnich komisich jmenovanym zaméstnanciim,

- zabezpecit, aby v terminu 20. 12. 2019- 5. 1. 2020 nebyly provadény zadné presuny
majetku mezi jednotlivymi misty a mistnostmi
Pokud se majetek pfemistuje v pritbéhu roku je to nutno nahlasit icetni pro zaznaceni
mista v evidenci majetku.

1V. Jmenovani komisi

1. K zajisténi inventarizace pro rok 2019 se zfizuji tyto inventarizacni komise ve slozeni:

Hlavni inventariza¢ni komise .,HIK*:

Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda HIK Ing. Lukas Halata
Clen HIK Ing. Magda Cupova




Dil¢éi inventariza¢ni komise ¢. 1 — 7 ,,DIK*

> Diléi inventariza¢ni komise €. 1
Dokladovd inventura:
Stavby a budovy, pozemky, ostatni majetek

Fyzicka inventura:
Objekt ¢p. 495 a okoli

Predmét inventarizace:

021 — Budovy a stavby

018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (¢p. 495)

019 - Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

022 — Samostatné movité véci a soubory movit. véci (¢p. 495)
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek (¢p. 495)

029 - Ostatni dlouhodoby hmotny majetek (VB- obec opravnénd)
031 - Pozemky

036 — Dlouhodoby hmotny majetek uréeny k prodeji

902 — Piedméty operativni evidence

Funkce: Jméno zaméstnance:
Pfedseda DIK ¢. 1 Leona Pavlaskova
Clen DIK ¢&. 1 Tomas Rabas

> Dil¢i inventariza¢ni komise €. 2

Fyzicka inventura:
Obecni byty, poZzarni zbrojnice, vinarna Sokol, sokolovna, hfisté, zasoby

Pifedmét inventarizace:

022 — Samostatné movité véci a soubory movit. véci (poz.zbrojnice)
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek

112 — Material na skladé

132 — Zbozi na sklad¢

902 — Piedméty operativni evidence

Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda DIK €. 2 Ales Velicka
Clen DIK ¢&. 2 Jiti Zavodny

» Dil¢i inventariza¢ni komise ¢. 3
Fyzickad inventura:
Cp. 98, sklad u ZS, sklad u kravina

Pifedmét inventarizace:
022 — Samostatné movité véci a soubory movit. véci,
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,




902 — Piedméty operativni evidence

Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda DIK ¢. 3 Ing. Jan Koloni¢ny, Ph.D.
Clen DIK &. 3 Petr Cernoch

» Dildi inventariza¢ni komise ¢. 4

Fyzicka inventura:

Stanovisté kontejnerti na odpad, majetek umistény na silnicich, autobus. zastavkach, u BDS,
Vv prodejn¢ Mal

Predmét inventarizace:

022 — Samostatné movité véci a soubory movit. véci,
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,

902 - Prfedméty operativni evidence

Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda DIK ¢. 4 Bc. Jakub Farny
Clen DIK ¢&. 4 Jaroslav Svolinsky

» Dil¢i inventariza¢ni komise €. 5
Fyzicka inventura:
ZS, marnice, hibitov

Predmét inventarizace:

018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

022 — Samostatné movité véci a soubory movit. véci
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek

902 — Piedméty operativni evidence

Funkce: Jméno zaméstnance:
Piedseda DIK ¢&. 5 Ing. Marta Bilkova
Clen DIK &. 5 Mgr. Miroslav Klimanek

» Dildi inventariza¢ni komise ¢. 6

Dokladova inventura:

Zavazky, pohledavky, stavy uctli v bankéch, finan¢ni majetek, nedokonceny majetek, Ostatni
majetek, ¢asové rozliSeni, podrozvaha apod.

Pifedmét inventarizace:

042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
231 — Bézné ucty

311 — Odbeératelé

314 — Kratkodobé poskytnuté zalohy

315 — Jiné pohledéavky z hlavni ¢innosti

321 — Dodavatelé

324 — Kratkodobé ptijaté zalohy




331 - Zaméstnanci

335 — Pohledavky za zaméstnanci

336 — Socialni zabezpeceni

337 — Zdravotni pojisténi

342 — Jiné piimé dané

343 — Dan z ptidané hodnoty

344 - Pohledavky za osobami mimo vybrané vladni instituce
346 — Pohledavka za vybranymi ustfednimi vladnimi institucemi
347 — Zavazky k vybranym tustiednim vladnim institucim
349 — Zavazky k vybranym mistnim vladnim institucim
373 — Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery

374 — Kratkodobé¢ piijaté zalohy na transféry

377 — Ostatni kratkodobé pohledavky

378 — Ostatni kratkodobé zavazky

381 — Naklady ptistiho obdobi

383 — Vydaje pftistich obdobi

384 — Vynosy pftistich obdobi

388 — Dohadné ucty aktivni

389 — Dohadné ucty pasivni

401 — Jméni Gcetni jednotky

403 — Transféry na potizeni DHM

406 — Ocenovaci rozdily pfi zméné metody

407 — Jiné ocenovaci rozdily

451 — Dlouhodobé uvéry

459 — Ostatni dlouhodobé zavazky

472 — Dlouhodobé piijaté zalohy na transféry

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek pod hranici
905 — Vyrazené pohledavky

909 - Ostatni majetek (lesy, uzemni plan obce)

933 — Kratkodobé podminéné pohledavky z jinych smluv
974 — Dlouhodobé podminéné zavazky z jinych smluv /zastavy/

Funkce: Jméno zaméstnance:
Piedseda DIK ¢&. 6 Ing. Jan Koloni¢ny, Ph.D.
Clen DIK &. 6 RdzZena Vrbova

> Dil¢i inventariza¢ni komise ¢. 7
Dokladova inventura:
Stav hotovosti, ceniny

Predmét inventarizace:

261 — Penize

263 - Ceniny

Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda DIK ¢. 7 Ing. Jan Koloni¢ny, Ph.D.
Clen DIK ¢&. 7 Ing. Magda Cupova




